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 ADATVÉDELMI ÉS ADATBIZTONSÁGI SZABÁLYZAT  

Érvényes: 2018. május 25.-től  

I. ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK  

1. A szabályzat célja és hatálya  

Jelen szabályzat („Szabályzat”) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése 

tekintetében történő védelmére és a személyes adatok szabad áramlására vonatkozó 

szabályokat állapít meg. A Szabályzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési 

tevékenységek során, valamint az adatkezelést szabályozó utasítások és tájékoztatások 

kiadásakor. Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. 

évi CXII. törvény („Infotv.”), valamint az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 

számú általános adatvédelmi rendeletében foglaltak teljesítése érdekében Munkácsiné 

Szabó Evelin E.V. (székhely: 2360 Gyál, Gábor Áron utca 20.; adószám: 79194611-1-33; 

statisztikai számjele: 79194611-8559-231-13; e-mail:info@munkacsimuhely.hu; telefonszám: 

06 30 9612585; postai levelezési cím: 2360 Gyál, Gábor Áron utca 20.) („Adatkezelő”) 

megalkotta, s tevékenységei ellátása során magára nézve minden esetben kötelezően 

alkalmazza és irányadónak tekinti a jelen Szabályzatban foglaltakat.  

E szabályzat célja, hogy harmonizálja az adatkezelési tevékenységek tekintetében az 

Adatkezelő egyéb belső szabályzatainak előírásait a természetes személyek alapvető 

jogainak és szabadságainak védelme érdekében, valamint biztosítsa a személyes adatok 

megfelelő kezelését. A szabályzat kiadásának fontos célja továbbá, hogy megismerésével és 

betartásával az Adatkezelő illetve alkalmazottai, alvállalkozói képesek legyenek a 

természetes személyek adatainak kezelését jogszerűen végezni.  

Jelen Szabályzat alanyi hatálya kiterjed:  

- az Adatkezelő minden munkavállalójára, alkalmazottjára, alvállalkozójára, valamint a vele 

szerződéses vagy egyéb kapcsolatban álló, adatkezelést vagy adatfeldolgozási 

tevékenységet végző, illetve az Adatkezelő által kezelt adatokhoz valamely jogcímen 

hozzáférő személyekre;  

- az igénybe vett adatfeldolgozók felé irányuló adatáramlásra, illetve ellenkező megállapodás 

hiányában ezen adatfeldolgozók tevékenységére;  

- az adattovábbítások címzettjei felé irányuló adatáramlásra;  

- az Adatkezelő más Adatkezelőkkel vagy harmadik személyekkel folytatott, személyes 

adatokat érintő adattovábbításaira, adatcseréire, valamint társ-Adatkezelői tevékenységére.  

 

Jelen Szabályzat tárgyi hatálya kiterjed az Adatkezelő által folytatott vagy általa felügyelt, 

illetve befolyásolt valamennyi személyes adatokat érintő adatkezelésre, adattovábbításra, 

információ átadásra, illetve az ezen adatkezelés, információátadás tárgyát képező 

adatkezelések védelmével kapcsolatos valamennyi egyéb tevékenységre, az adatokon 
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végzett adatkezelési műveletek teljes körére, keletkezésük, kezelésük, feldolgozásuk 

helyétől, valamint megjelenési formájuktól függetlenül.  

A Szabályzat tárgyi hatálya kiterjed minden személyes adatra, amelyet elektronikus vagy 

más – például papíralapú – formában az Adatkezelő kezel, tárol, feldolgoz, továbbít, vagy 

amelyekhez valamilyen módon hozzáfér.  

2. Alkalmazandó jogszabályok és belső szabályozási dokumentumok  

Az adatkezelés szempontjából az alábbi hatályos jogszabályok relevánsak, amelyek időről-

időre változhatnak. Jogszabályváltozás esetén a szabályzat adott részénél figyelembe kell 

venni a hatályos jogszabály által megkövetelt változást, és az Adatkezelő a lehető 

legrövidebb időn belül megteszi a szükséges intézkedéseket a szabályzat módosítása 

érdekében.  

Fontosabb releváns jogszabályok:  

 Az Európai Parlament és a Tanács, természetes személyeknek a személyes adatok 

kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 

95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló (EU) 2016/679 rendelete (általános 

adatvédelmi rendelet)  

 2013. évi V. törvény a Polgári Törvénykönyvről (a továbbiakban: „Ptk.”),  

 2012. évi I. törvény a munka törvénykönyvéről (a továbbiakban: „Mt.”),  

 2011. évi CXII. törvény az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról 

(a továbbiakban: „Infotv.”),  

 2000 évi C. törvény a Számvitelről  

 

3. Fogalom-meghatározások  

Amennyiben az alábbi fogalmak és a jogszabályi fogalom között eltérés van, a 

jogszabályban meghatározott fogalommeghatározást kell érteni.  

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatállományokon automatizált vagy nem 

automatizált módon végzett bármely művelet vagy műveletek összessége, így a gyűjtés, 

rögzítés, rendszerezés, tagolás, tárolás, átalakítás vagy megváltoztatás, lekérdezés, 

betekintés, felhasználás, közlés, továbbítás, terjesztés vagy egyéb módon történő 

hozzáférhetővé tétel útján, összehangolás vagy összekapcsolás, korlátozás, törlés, illetve 

megsemmisítés;  

- adatfeldolgozó: az a természetes vagy jogi személy, amely az Adatkezelő nevében vagy 

megbízásából személyes adatokat kezel;  

- személyes adat: azonosított vagy azonosítható természetes személyre („érintett”) 

vonatkozó bármely információ; azonosítható az a természetes személy, aki közvetlen vagy 
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közvetett módon, különösen valamely azonosító, például név, szám, helymeghatározó adat, 

online azonosító vagy a természetes személy testi, fiziológiai, genetikai, szellemi, gazdasági, 

kulturális vagy szociális azonosságára vonatkozó egy vagy több tényező alapján 

azonosítható;  

- az érintett hozzájárulása: az érintett akaratának önkéntes, konkrét és megfelelő 

tájékoztatáson alapuló és egyértelmű kinyilvánítása, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a 

megerősítést félreérthetetlenül kifejező cselekedet útján jelzi, hogy beleegyezését adja az őt 

érintő személyes adatok kezeléséhez;  

- az adatkezelés korlátozása: a tárolt személyes adatok megjelölése jövőbeli kezelésük 

korlátozása céljából;  

- nyilvántartási rendszer: a személyes adatok bármely módon – centralizált, decentralizált 

vagy funkcionális vagy földrajzi szempontok szerint – tagolt állománya, amely meghatározott 

ismérvek alapján hozzáférhető;  

- adatvédelmi incidens: a biztonság olyan sérülése, amely a továbbított, tárolt vagy más 

módon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisítését, elvesztését, 

megváltoztatását, jogosulatlan közlését vagy az azokhoz való jogosulatlan hozzáférést 

eredményezi.  

 

3. Lehetséges eltérések az egyes szabályzatok és előírások között  

A Társaság egyes lentebb kifejtett szolgáltatások tekintetében Adatkezelő, míg egyes 

szolgáltatások tekintetében adatfeldolgozó. Az adatfeldolgozói tevékenységre az 

Adatkezelővel kötött szerződésnek és annak mellékleteinek rendelkezései az irányadóak. 

Bármely eltérés esetén mindig a jogszabályi rendelkezések az irányadóak, kivéve azokat az 

eseteket, amikor a jogszabály eltérést enged meg. Ezekben az esetekben jelen Általános 

Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzat, illetőleg az Adatkezelővel kötött szerződés az 

irányadó.  

4. Az adatkezelés és adatfeldolgozás alapelvei  

Személyes adat kizárólag meghatározott célból, jog gyakorlása és kötelezettség teljesítése 

érdekében kezelhető. Az adatkezelésnek minden szakaszában meg kell felelnie az 

adatkezelés céljának, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és 

törvényesnek kell lennie. Csak olyan személyes adat kezelhető, amely az adatkezelés 

céljának megvalósulásához elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat 

csak a cél megvalósulásához szükséges mértékben és ideig kezelhető (kivéve amennyiben 

a cél), a jelen szabályzatban foglaltak szerint.  

Az érintettet az adatkezelés megkezdése előtt egyértelműen és részletesen tájékoztatni kell 

az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényről, így különösen az adatkezelés céljáról és 

jogalapjáról, az adatkezelésre és az adatfeldolgozásra jogosult személyéről, az adatkezelés 

időtartamáról, arról, ha az érintett személyes adatait a Társaság, mint Adatkezelő az Infotv. 

6. § (5) bekezdése alapján kezeli, illetve arról, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A 
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tájékoztatásnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati 

lehetőségeire is.  

Elszámoltathatóság: Az Adatkezelő felelős az alábbi alapelveknek való megfelelésért, 

továbbá képesnek kell lennie e megfelelés igazolására. Amennyiben a Társaság 

adatfeldolgozói feladatot lát el, maximális mértékben segíti az alapelvek teljesülését és 

számon kérhetőségét.  

(1) Jogszerűség, tisztességes eljárás és átláthatóság  

A Társaságnak a személyes adatok kezelését jogszerűen és tisztességesen, valamint az 

érintett számára átlátható módon kell végeznie.  

(2) Célhoz kötöttség  

Az adatok gyűjtése csak meghatározott, egyértelmű és jogszerű célból történjen, és azokat 

ne kezeljék ezekkel a célokkal össze nem egyeztethető módon; a 89. cikk (1) bekezdésének 

megfelelően nem minősül az eredeti céllal össze nem egyeztethetőnek a közérdekű 

archiválás céljából, tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai célból történő 

további adatkezelés.  

(3) Adattakarékosság  

Az adatkezelés céljai szempontjából megfelelőnek és relevánsnak kell, hogy legyenek, és a 

szükségesre kell korlátozódniuk.  

(4) Pontosság  

Az adatoknak pontosnak és szükség esetén naprakésznek kell lenniük; minden ésszerű 

intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjából 

pontatlan személyes adatokat haladéktalanul töröljék vagy helyesbítsék.  

(5) Korlátozott tárolhatóság  

A tárolásának olyan formában kell történnie, amely az érintettek azonosítását csak a 

személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szükséges ideig teszi lehetővé; a 

személyes adatok ennél hosszabb ideig történő tárolására csak akkor kerülhet sor, 

amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelően 

közérdekű archiválás céljából, tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai 

célból kerül majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadságainak védelme 

érdekében előírt megfelelő technikai és szervezési intézkedések végrehajtására is 

figyelemmel.  

(6) Integritás és bizalmas jelleg  

Az adatok kezelését oly módon kell végezni, hogy megfelelő technikai vagy szervezési 

intézkedések alkalmazásával biztosítva legyen a személyes adatok megfelelő biztonsága, az 

adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisítésével 

vagy károsodásával szembeni védelmet is ideértve.  
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5. Az adatkezelés jogszerűsége  

2018. május 25-től a személyes adatok kezelése kizárólag akkor és annyiban jogszerű, 

amennyiben legalább az alábbiak egyike teljesül:  

a) az érintett megfelelő, tájékozott és önkéntes hozzájárulását adta személyes adatainak egy 

vagy több konkrét célból történő kezeléséhez;  

b) az adatkezelés olyan szerződés teljesítéséhez szükséges, amelyben az érintett az egyik 

fél, vagy az a szerződés megkötését megelőzően az érintett kérésére történő lépések 

megtételéhez szükséges;  

c) az adatkezelés az Adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség teljesítéséhez szükséges;  

d) az adatkezelés az érintett vagy egy másik természetes személy létfontosságú érdekeinek 

védelme miatt szükséges;  

e) az adatkezelés közérdekű vagy az Adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány 

gyakorlásának keretében végzett feladat végrehajtásához szükséges;  

f) az adatkezelés az Adatkezelő vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesítéséhez 

szükséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsőbbséget élveznek az érintett olyan 

érdekei vagy alapvető jogai és szabadságai, amelyek személyes adatok védelmét teszik 

szükségessé, különösen, ha az érintett gyermek.  

 

A társaság egyes 

adatkezeléseinek 

jogalapját az alábbi 

táblázat foglalja össze 

röviden: Kezelt 

személyes adat  

Adatok kategóriái  Jogalap  

Weboldal látogatói  A cookie-kban tárolt 

információk  

Hozzájárulás  

Munkavállalók adatai  Art. és egyéb 

adójogszabályok által előírt 

adatok  

Törvényi kötelezettségek 

teljesítése  

Szolgáltatás nyújtásával 

kapcsolatos adatok  

Ügyfelek által kötelező és a 

szabadon megadható 

adatok  

Hozzájárulás  

Panaszkezelés  Kapcsolattartási adatok  Jogos érdeken alapuló 

érdekmérlegelés  

Jogos érdek: a Társaság 

üzletmenet 
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folytonosságához fűződő 

érdeke  

Hírlevél, DM adatkezelés  Kapcsolattartási adatok  Hozzájárulás  

Közösségi oldalak 

adatkezelése  

Név, Profilfotó, bármilyen 

megosztott adat  

Hozzájárulás  

 


