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ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT
Ervényes: 2018. majus 25.-t6l

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja és hatalya

Jelen szabalyzat (,Szabalyzat”) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd vedelmére és a szemeélyes adatok szabad dramlasara vonatkozé
szabalyokat allapit meg. A Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési
tevékenységek soran, valamint az adatkezelést szabalyozo utasitasok és tajéekoztatasok
kiadasakor. Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szo6lé 2011.
évi CXII. torvény (,Infotv.”), valamint az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
szamu altalanos adatvédelmi rendeletében foglaltak teljesitése érdekében Munkacsiné
Szabd Evelin E.V. (székhely: 2360 Gyal, Gabor Aron utca 20.; adoszam: 79194611-1-33;
statisztikai szamjele: 79194611-8559-231-13; e-mail:info@munkacsimuhely.hu; telefonszam:
06 30 9612585; postai levelezési cim: 2360 Gyal, Gabor Aron utca 20.) (,Adatkezeld”)
megalkotta, s tevékenységei ellatasa soran magara nézve minden esetben kotelezéen
alkalmazza és iranyadonak tekinti a jelen Szabalyzatban foglaltakat.

E szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében az
Adatkezel6 egyéb belsd szabalyzatainak el6irasait a természetes személyek alapvetd
jogainak és szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok
megfeleld kezelését. A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és
betartasaval az Adatkezel6 illetve alkalmazottai, alvallalkozéi képesek legyenek a
természetes személyek adatainak kezelését jogszerlien végezni.

Jelen Szabalyzat alanyi hatélya kiterjed:

- az Adatkezel6 minden munkavallaléjara, alkalmazottjara, alvallalkozojara, valamint a vele
szerz6déses vagy egyéb kapcsolatban allo, adatkezelést vagy adatfeldolgozasi
tevékenységet végzé, illetve az Adatkezel altal kezelt adatokhoz valamely jogcimen
hozzaféré személyekre;

- az igénybe vett adatfeldolgozdk felé iranyuld adataramlasra, illetve ellenkezé megallapodas
hianyaban ezen adatfeldolgozok tevékenységére;

- az adattovabbitasok cimzettjei felé iranyul6 adataramlasra;

- az Adatkezeld mas AdatkezelSkkel vagy harmadik személyekkel folytatott, személyes
adatokat érint6 adattovabbitasaira, adatcseréire, valamint tars-Adatkezeldi tevékenységére.

Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel6 altal folytatott vagy altala felugyelt,
illetve befolyasolt valamennyi személyes adatokat érintd adatkezelésre, adattovabbitasra,
informacio atadasra, illetve az ezen adatkezelés, informacioatadas targyat képezd
adatkezelések védelmével kapcsolatos valamennyi egyéb tevékenységre, az adatokon
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végzett adatkezelési miveletek teljes korére, keletkezésuk, kezelésuk, feldolgozasuk
helyétél, valamint megjelenési formajuktdl fiiggetlendl.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden személyes adatra, amelyet elektronikus vagy
mas — példaul papiralapu — formaban az Adatkezeld kezel, tarol, feldolgoz, tovabbit, vagy
amelyekhez valamilyen modon hozzafér.

2. Alkalmazandé jogszabalyok és bels6 szabalyozasi dokumentumok

Az adatkezelés szempontjabol az alabbi hatalyos jogszabalyok relevansak, amelyek idérél-
id6re valtozhatnak. Jogszabalyvaltozas esetén a szabalyzat adott részénél figyelembe kell
venni a hatalyos jogszabaly altal megkovetelt valtozast, és az Adatkezel6 a lehetd
legrovidebb idén belll megteszi a szUkséges intézkedéseket a szabalyzat modositasa
érdekében.

Fontosabb relevans jogszabalyok:

[0 Az Eurdpai Parlament és a Tanacs, természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd vedelmeérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél sz6l6 (EU) 2016/679 rendelete (altalanos
adatvédelmi rendelet)

0 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrél (a tovabbiakban: ,Ptk.”),
[12012. évi |. térvény a munka torvénykonyveérél (a tovabbiakban: ,Mt.”),

(1 2011. évi CXII. térvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
(a tovabbiakban: ,Infotv.”),

1 2000 évi C. torvény a Szamvitelrél

3. Fogalom-meghatarozasok

Amennyiben az alabbi fogalmak és a jogszabalyi fogalom k6zott eltérés van, a
jogszabalyban meghatarozott fogalommeghatarozast kell érteni.

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gydjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezes,
betekintés, felhasznalas, kézlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon térténd
hozzaférhetbvé tétel utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

- adatfeldolgozé6: az a természetes vagy jogi személy, amely az Adatkezel6é nevében vagy
megbizasabdl személyes adatokat kezel;

- személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozé barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy
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kozvetett modon, kildndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan
azonosithato;

- az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfelel$
tajékoztatason alapul6 és egyértelm kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlenil kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érinté személyes adatok kezeléséhez;

- az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésik
korlatozasa céljabal;

- nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismeérvek alapjan hozzaférhet6;

- adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

3. Lehetséges eltérések az egyes szabalyzatok és eldirasok kozott

A Tarsasag egyes lentebb kifejtett szolgaltatasok tekintetében Adatkezel6, mig egyes
szolgaltatasok tekintetében adatfeldolgozé. Az adatfeldolgozoi tevékenységre az
Adatkezelbvel kotott szerz6désnek és annak mellékleteinek rendelkezései az iranyadoak.
Barmely eltérés esetén mindig a jogszabalyi rendelkezések az iranyaddak, kivéve azokat az
eseteket, amikor a jogszabaly eltérést enged meg. Ezekben az esetekben jelen Altalanos
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat, illetéleg az Adatkezel6vel kotott szerz6dés az
iranyado.

4. Az adatkezelés és adatfeldolgozas alapelvei

Személyes adat kizarélag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhet6. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az
adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és
torvényesnek kell lennie. Csak olyan személyes adat kezelhet, amely az adatkezelés
céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat
csak a cél megvaldsuldsahoz szikséges mértékben és ideig kezelhet6 (kivéve amennyiben
a cél), a jelen szabalyzatban foglaltak szerint.

Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyertelmien és részletesen tajékoztatni kell
az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kulondsen az adatkezelés céljarol és
jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
id6étartamardl, arrél, ha az érintett személyes adatait a Tarsasag, mint Adatkezel6 az Infotv.
6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
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tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetbéségeire is.

Elszamoltathatésag: Az Adatkezel felelés az alabbi alapelveknek valé megfelelésért,
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara. Amennyiben a Tarsasag
adatfeldolgozéi feladatot lat el, maximalis mértékben segiti az alapelvek teljestlését és
szamon kérhetdségét.

(1) Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag

A Tarsasagnak a személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az
érintett szamara atlathaté modon kell végeznie.

(2) Célhoz kotottség

Az adatok gyUjtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszer célbdl torténjen, és azokat
ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté maédon; a 89. cikk (1) bekezdésének
megfeleléen nem mindsull az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kézérdek
archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol torténd
tovabbi adatkezelés.

(3) Adattakarékossag

Az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelének és relevansnak kell, hogy legyenek, és a
szlkségesre kell korlatozédniuk.

(4) Pontossag

Az adatoknak pontosnak és szlikség esetén naprakésznek kell lennilk; minden ésszeri
intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.

(5) Korlatozott tarolhatésag

A tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé; a
szemeélyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kerulhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen
kdzérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
celbdl kerul majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében el6irt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is
figyelemmel.

(6) Integritas és bizalmas jelleg

Az adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.
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5. Az adatkezelés jogszeriisége

2018. majus 25-t6l a személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszerd,
amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesdil:

a) az érintett megfeleld, tajékozott és 6nkéntes hozzajarulasat adta személyes adatainak egy
vagy tobb konkrét célbdl térténé kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zben az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szlkséges;

c) az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozo jogi kdtelezettség teljesitéséhez szikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt szlikséges;

e) az adatkezelés kozérdeki vagy az Adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;

f) az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szUkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szukségesseé, kuldndsen, ha az érintett gyermek.

A tarsasag egyes Adatok kategoriai Jogalap
adatkezeléseinek

jogalapjat az alabbi

tablazat foglalja 6ssze

roviden: Kezelt

személyes adat

Weboldal Iatogatoi A cookie-kban tarolt Hozzajarulas
informaciok
Munkavallalék adatai Art. és egyéb Torvényi kotelezettségek
adojogszabalyok altal el6irt  teljesitése
adatok
Szolgaltatas nyujtasaval Ugyfelek altal kotelezé és a Hozzajarulas
kapcsolatos adatok szabadon megadhato
adatok
Panaszkezelés Kapcsolattartasi adatok Jogos érdeken alapulo

eérdekmérlegelés

Jogos érdek: a Tarsasag
uzletmenet



Munkacsi M(ihely
Munkacsiné Szabo Evelin E.V.
2360 Gyal, Gabor Aron utca 20.

Hirlevél, DM adatkezelés

Kozosségi oldalak
adatkezelése

Kapcsolattartasi adatok

Név, Profilfotd, barmilyen
megosztott adat

folytonossagahoz fiz6d6
érdeke

Hozzajarulas

Hozzajarulas



